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Circolare n. 84         Messina, 26 ottobre 2021 

 

Al Personale docente 

Al Personale ATA 

Alle Famiglie delle Alunne e degli Alunni 

p.c. della Commissione elettorale 

 

Agli Atti 

Al Portale Argo 

Al Sito WEB 

 

 

 

OGGETTO: promemoria adempimenti e scansione fasi delle elezioni del Consiglio d’Istituto. 

 

Ai fini delle elezioni dei componenti il Consiglio d’Istituto, si riporta il seguente promemoria con annesse 

precisazioni. 

1. Entro il 45° giorno antecedente la data delle votazioni il Dirigente scolastico indice le elezioni e nomina la 

Commissione elettorale.  

Tale termine è stato rispettato con pubblicazione di circolare di indizioni delle elezioni e del decreto di nomina 

della Commissione elettorale. La scrivente, però, ha preso atto della sopravvenuta indisponibilità di uno dei 

componenti e, pertanto, ha proceduto ad emanare nuovo decreto di sostituzione di componente della 

Commissione elettorale pubblicato all’Albo on line con prot. n. 9438 del 26/10/2021. 

 

2. Comunicazione degli elenchi aggiornati degli elettori alla Commissione elettorale da parte del Dirigente 

Scolastico entro il 35° giorno antecedente a quello fissato per le votazioni.  

A causa dei ripetuti malfunzionamenti del sistema e della chiusura della scuola conseguente all’allerta meteo, 

gli elenchi verranno comunque inviati alla Commissione elettorale, così come ricostituita, entro giorno 27 

ottobre 2021. 

 

3. Deposito degli elenchi degli elettori da parte della Commissione Elettorale, presso la Segreteria dell’Istituto 

(a disposizione di chiunque ne faccia richiesta) entro il 25° giorno antecedente a quello fissato per le 

votazioni. La Commissione designa tra gli elettori i componenti del seggio elettorale, che saranno 

successivamente nominati dal Dirigente Scolastico.  

Giorno 3 novembre p.v. la Commissione elettorale si riunirà nei locali della scuola individuando un presidente 

e prenderà atto dello svolgimento delle elezioni in modalità telematica integrando, ove lo ritenga necessario, 
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le istruzioni procedurali e depositando ufficialmente in segreteria l’elenco degli elettori che, ai fini della 

consultazione, verrà pubblicato anche nella bacheca di Argo per 4 giorni in modo da dare il tempo di 5 giorni 

(termine perentorio 8 novembre) per il ricorso, in carta semplice, da parte degli appartenenti alla categoria 

interessata avverso eventuali errori e/o omissioni. La Commissione avrà ulteriori 5 giorni di tempo (termine 

perentorio 13 novembre) per decidere sulla fondatezza e ammissibilità dei ricorsi. La Commissione designerà, 

altresì, un presidente del seggio elettorale e due scrutatori (i quali, fase di elezioni, avranno il compito di 

garantire lo svolgimento delle elezioni nelle modalità, secondo i criteri e gli orari previsti dal Ministero nonché 

di comunicare alla Commissione elettorale i voti registrati a sistema). 

 

4. Presentazione delle liste dei candidati, da parte di uno dei firmatari, dalle ore 9.00 del 20° giorno e non 

oltre le ore 12.00 del 15° giorno antecedente a quello fissato per le votazioni. 

A partire dall’8 novembre 2021, ore 9:00, e fino al 13 novembre 2021, ore 12:00, uno dei firmatari di ciascuna 

delle liste dei candidati dovrà depositare la lista elettorale di proprio interesse presso gli uffici di segreteria 

dell’Istituto da cui si provvederà alla trasmissione alla segreteria della Commissione elettorale. 

Ciascuna lista relativa alla candidatura della componente docente e della componente genitoriale deve 

essere sottoscritta da almeno 20 presentatori; la lista della componente ATA deve essere sottoscritta da 3 

(pari a 1/10 arrotondato per eccesso) presentatori. 

I candidati in lista devono essere indicati con cognome, nome, luogo e data di nascita e, nel caso delle liste 

per la componente docente e per la componente ATA, con ruolo e sede di servizio. 

Ogni lista deve essere contraddistinta da un motto. La segreteria della Commissione elettorale provvederà 

ad attribuire a ciascuna lista un numero romano progressivo secondo l’ordine di presentazione. Il medesimo 

numero romano sarà utilizzato nella scheda elettorale. 

Per ogni lista bisogna rispettare il seguente numero massimo di candidati: 

per la componente docente 16 candidati per un numero massimo di 8 eleggibili; per la componente 

genitoriale 16 per un numero massimo di 8 eleggibili; per la componente ATA un numero di 4 candidati per 

un numero massimo di 2 eleggibili. 

Si precisa che nessun elettore può  

• Nessun elettore può concorrere alla presentazione di più di una lista. 

• Nessun candidato può essere incluso in più liste della medesima componente (e, ove eletto per più liste, 

dovrà indicare quella che intende rappresentare per consentire l’individuazione di altro componente 

con lo scorrimento delle liste). 

• La lista non può essere presentata dai candidati stessi. 

• Nessun componente della commissione elettorale può essere candidato di alcuna lista. 

 

5. Affissione all’albo delle liste dei candidati da parte della commissione elettorale subito dopo le ore 15.00 

del giorno di scadenza di presentazione delle liste. 

Dalle ore 15:00 di giorno 13 novembre 2021 verranno affisse all’albo della scuola e pubblicate nella bacheca 

di ARGO le liste dei candidati. 
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6. La commissione elettorale verificherà successivamente la regolarità delle liste, controllando che le stesse 

siano state sottoscritte dal prescritto numero di elettori, che gli stessi appartengano alla categoria di 

personale che la lista rappresenta e verificherà che le firme dei presentatori siano debitamente autenticate 

ed accompagnate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati.  

La commissione provvede, inoltre, a ridurre le liste che contengano un numero di candidati superiore al 

massimo consentito cancellando gli ultimi nominativi, nonché a cancellare da ogni lista i nominativi dei 

candidati eventualmente inclusi in più liste. Non dovrà tener conto delle firme dei presentatori che abbiano 

sottoscritto altre liste presentate in precedenza. Di ogni irregolarità che la commissione elettorale dovesse 

riscontrare nelle liste viene data comunicazione mediante pubblicazione all’albo on line, con invito a 

regolarizzare la lista entro 3 giorni dall’affissione della comunicazione. 

L’autenticazione delle sottoscrizioni (e, in particolare, l’autenticazione delle sottoscrizioni relative alle 

dichiarazioni di accettazione delle candidature e di quelle dei presentatori richieste a corredo delle liste) deve 

essere effettuata con la massima attenzione e puntualità, nel rispetto delle modalità indicate dall’articolo 14 

della legge 21 marzo 1990, n. 53 e dall’articolo 21 del d.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445. L'autenticazione deve 

essere redatta di seguito alla sottoscrizione. Essa consiste nell'attestazione, da parte del pubblico ufficiale, 

che la firma è stata apposta in sua presenza previo accertamento dell'identità della persona che sottoscrive. 

Nell’attestazione devono essere indicati: la modalità di identificazione, la data ed il luogo della 

autenticazione, il nome e cognome del pubblico ufficiale nonché la relativa qualifica; infine devono essere 

apposti la firma per esteso del pubblico ufficiale ed il timbro dell'ufficio. Sono soggetti autorizzati ad eseguire 

autenticazioni esclusivamente i seguenti: notai, giudici di pace, cancellieri dei tribunali e delle corti d’appello, 

segretari delle procure della Repubblica, assessori comunali, presidenti dei consigli comunali, sindaci e 

funzionari da loro delegati, assessori comunali, presidenti dei consigli comunali o circoscrizionali, segretari 

comunali. 

 

7. Le decisioni sulle regolarizzazioni sono rese pubbliche entro i 5 (cinque) giorni successivi alla scadenza del 

termine ultimo stabilito per la presentazione delle liste con affissione all’albo (termine perentorio 18 

novembre 2021). 

 

8. Le decisioni della Commissione elettorale possono essere impugnate entro i successivi 2 giorni dalla data 

di affissione delle stesse all’albo, con ricorso al Dirigente dell’Ambito Territoriale. 

 

9. La campagna elettorale può essere svolta a partire dal 18° giorno precedente alla data di elezioni (10 

novembre 2021) e fino a 2 giorni prima della data di elezioni (26 novembre 2021). 

 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Giusy De Luca 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 c. 2 del D.Lgs 39/1993 


