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ORGANIGRAMMA E FUNZIONIGRAMMA DI ISTITUTO 

ANNO SCOLASTICO 2019/2020 

 
PREMESSA 

L’Istituto Comprensivo rappresenta un sistema organizzativo complesso, in cui 

interagiscono soggetti e gruppi di lavoro che, in ambiti diversi, contribuiscono al 

raggiungimento del successo formativo degli studenti. È necessario, pertanto, 

che il modello organizzativo scolastico si caratterizzi come aperto, flessibile e 

adattabile a situazioni differenziate, per assicurare il perseguimento 

dell’efficacia in tutto l’Istituto delle attività effettuate e dei servizi erogati. 

L’ Organigramma e il Funzionigramma consentono di descrivere 

l’organizzazione complessa del nostro Istituto e di rappresentare una mappa 

delle competenze e responsabilità dei soggetti e delle specifiche funzioni. 
 

Le modalità di lavoro, quindi, si fondano sulla collegialità, sulla condivisione e 

sull’impegno di ciascuno, nel riconoscimento dei differenti ruoli e livelli di 

responsabilità gestionale, nonché della diversità di opinioni mirata ad 

individuare scopi comuni di lavoro.  

Il FUNZIONIGRAMMA illustra schematicamente l'organizzazione che si è 

dato l'Istituto. È definito annualmente con provvedimento dirigenziale e 

costituisce allegato del PTOF. In esso sono indicate le risorse professionali 

assegnate all’ Istituto scolastico con i relativi incarichi. Ciascun soggetto svolge 

i compiti e le funzioni assegnate dalla normativa vigente in base alla 

configurazione che più risponde alle esigenze della scuola e rendiconta circa il 

proprio operato al Collegio docenti. 

http://www.istitutocomprensivopascoli-crispi.gov.it/
mailto:meic87300t@istruzione.it
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DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Angelina Benvegna 

 

 

 

 

 

 

 

Area 1 

 

 

Inclusione Scolastica 

 

Farite Letteria 

Sc. Primaria 

 

 

 

Area 2 

Interventi e servizi per gli 

alunni, progetti, concorsi, 

viaggi di istruzione, stage 

di studio, campus 

sportivo, visite guidate e 

attività extrascolastiche 

Midiri Ermelinda 

Sc. Primaria 

 

Orecchio Rosalba 

Sc. Secondaria 

 

Area 3 

 

 

Supporto Docenti e 

Nuove Tecnologie, Sito 

Web  

Chiarenza Matilde 

Sc. Primaria 

 

 

COLLABORATORI D.S. 
Prof. BORRELLO Giuseppina – scuola secondaria I grado 

Ins. NOTO Letizia – scuola primaria 

RESPONSABILI DI PLESSO 
Prof. Di Pietro Antonio: 

PLESSO PASCOLI sec. I grado 

 

Ins. Chiarenza Matilde: 

PLESSO CRISPI Primaria 
 

Ins. Landro Maria: 

PLESSO ex IAI Infanzia 
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FUNZIONE COMPITI 

DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

Rappresenta l’Istituto e, nel rispetto delle competenze degli 

organi collegiali, garantisce un'efficace ed efficiente 

organizzazione e gestione delle risorse umane, finanziarie, 

tecnologiche e materiali, nonché gli elementi comuni del 

sistema scolastico pubblico, assicurandone il buon 

andamento.  

A tale scopo, svolge un ruolo centrale nella conduzione e 

realizzazione del miglioramento e dell’innovazione, 

attraverso la propria leadership e compiti di direzione, 

gestione, organizzazione e coordinamento. È responsabile 

della gestione unitaria delle risorse finanziarie e strumentali 

e dei risultati del servizio secondo quanto previsto 

dall'articolo 25 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, 

nonché della valorizzazione delle risorse umane. 

Prof.ssa Angelina Benvegna 

CONSIGLIO  Fissa criteri organizzativi generali e adotta il 

PTOF 

 Adotta il Regolamento d’Istituto 

D’ ISTITUTO 



  

Cognome e nome Ruolo Rappresentanza 

Benvegna Angelina Dirigente Dirigente 

Cappuccio Pasquale Presidente Genitori 

Furrer Giuseppe Componente Genitori 

Patti Pietro Componente Genitori 

Puglisi Mattia Componente Genitori 

Postorino Pasquale Componente Genitori 

Boemi Antonio Componente Genitori 

Caristi Giuseppe Componente Genitori 

Arena Antonella Componente Genitori 

Tripodo Maria Luisa Componente Docente 

Fava Concetta Componente Docente 

Donato Donatella Componente Docente 

Catanese Patrizia Componente Docente 

Orecchio Rosalba Componente Docente 

Dell’Arena Adriana Componente Docente 

Farite Letteria Componente Docente 

Vitale Concetta Componente Docente 

Borgia Giuseppe Componente A T A 

Arcodia Carmela Componente A T A 

 

 

 Delibera su acquisto, rinnovo e conservazione 

delle attrezzature tecnico-scientifiche e dei 

sussidi didattici; 

 Adatta il calendario scolastico alle specifiche 

esigenze ambientali; 

 Fissa criteri generali per la programmazione 

educativa; 

 Fissa criteri per la programmazione e 

l'attuazione delle attività extrascolastiche, con 

particolare riguardo ai corsi di recupero e di 

sostegno, alle libere attività complementari, alle 

visite guidate e ai viaggi d'istruzione; 

 Indica criteri generali relativi alla formazione 

delle classi, all'assegnazione ad esse dei singoli 

docenti, all'adattamento dell'orario delle lezioni 

e delle altre attività scolastiche e al 

coordinamento organizzativo dei consigli 

diclasse; 

 Esprime parere sull'andamento generale, 

didattico e amministrativo dell'Istituto e 

stabilisce i criteri per l'espletamento dei servizi 

amministrativi. 



  

Personale ATA a.s. 2019-20 
Nell’anno scolastico 2019/2020 l’Istituto conta in organico n. 22 unità del Personale ATA così 
distribuito: 

 

 1   Direttore Servizi Generali e Amministrativi (DSGA) 

 6   personale servizi amministrativi 

 15   collaboratori scolastici 

 
DIRETTORE SERVIZI 
GENERALI E 
AMMINISTRATIVI 

 Organizza e sovrintende i servizi generali e amministrativo-

contabili della scuola.  

Ha autonomia operativa e responsabilità diretta nella definizione 

ed esecuzione degli atti amministrativo-contabili, anche con 

rilevanza esterna. 

 

Dott.ssa Carmen 

Mallamaci 

 

ASSISTENTI 

AMMINISTRATIVI 
MANSIONE 

COLLABORATORI 

SCOLASTICI 

Arcodia Carmela 

Area Amministrativa 

Gestione Protocollo 

Rapporti con Enti Locali 

Collabora e sostituisce il DSGA  

- Alati Carmelo 
- Allegra Stellario 
- Billè Grazia 
- Bonfiglio Anna 
- Borgia Giuseppe 
- Chillè Nina 
- Dilati Maria 
- Gentile Santa 
- Longhitano 

Elisabetta 
- Marchese Grazia 
- Moretto Giuseppa 
- Nuciforo Maria 
- Paterniti Barbino 

Francesca 
- Truglio Rita 
- Veneziano Rosario 

(Sost. Lucania 
Stefano) 

 

Nasisi Maria Area Personale (Docenti) 

D’Antoni Fabrizio 

Gestione area progetti e 

patrimonio 

Supporto Dirigente e staff 

Area Personale Docenti 

Ferrara Maria Gestione alunni 

Greco Ignazio 
Area Personale ATA in 

collaborazione con gli altri 

assistenti amministrativi 

Princiotta Antonina 

Area Didattica  

Collaborazione con gli altri 

assistenti amministrativi 
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DOCENTI RESPONSABILI DI PLESSO 

INFANZIA FUNZIONI 

Ins. Landro Maria: 
PLESSO ex IAI Infanzia 

 

 Sovrintende l’organizzazione e il buon funzionamento 

del plesso affidato; 

 Cura e organizzazione dei locali con controllo delle 

condizioni di igiene e sicurezza e dovere di segnalazione 

di eventuali pericoli e/o anomalie; 

 Partecipazione all’elaborazione e realizzazione delle 

prove di evacuazione in collaborazione con il RSPP; 

 Coordina la gestione emergenze; 

 Controlla la puntualità e la presenza di tutto il personale e 

vigila sullo svolgimento delle mansioni dei collaboratori 

scolastici; 

 Diffusione delle informazioni (es.: circolari) e gestione 

della comunicazione nel plesso di riferimento; 

 Coordina la gestione e l’utilizzo degli spazi scolastici 

all’interno del plesso di riferimento; 

 Sostituzione dei docenti assenti entro i limiti stabiliti; 

 Sovrintende la vigilanza dei minori affidati, dispone che 

gli alunni delle classi scoperte vengano sempre affidati ai 

docenti presenti e siano sorvegliati in attesa dei supplenti; 

 Custodisce e compila i registri in dotazione; 

Consegna mensilmente al Collaboratore del D.S. i 

modelli utilizzati per la registrazione di sostituzioni, ore 

eccedenti, permessi, recuperi,..;  

 Cura l’effettuazione dell’orario settimanale del plesso 

scolastico; 

 Rilascia autorizzazioni di entrata e di uscita al personale 

scolastico e ai genitori degli alunni annotandole sul 

registro; 

 Gestione dei rapporti con l'utenza; 

 Rileva le disfunzioni e reclami da registrare su apposito 

registro e la relativa comunicazione al DS; 

 Coordina la continuità e la pianificazione delle uscite 

didattiche; 

 Cura l’utilizzazione dei laboratori di plesso, secondo un 

calendario concordato; 

 Controlla il rispetto della normativa antifumo e vieta il 

volantinaggio; 

 Rendiconta situazioni conflittuali e di non collaborazione 

responsabile da parte del personale dipendente. 

PRIMARIA 

Ins. Chiarenza Matilde: 
PLESSO CRISPI Primaria 
 

SECONDARIA I GRADO 

Prof. Di Pietro Antonio: 
PLESSO PASCOLI sec. I grado 
 
 
 



  

 

DOCENTI FUNZIONI STRUMENTALI 

 

Area 1 

 

 

 

Inclusione Scolastica 

 

 

Farite Letteria 

 

 

 

Area 2 

 

Interventi e servizi per gli alunni, 

progetti, concorsi,viaggi di istruzione, 

stage di studio, campus sportivo, visite 

guidate e attività extrascolastiche 

 

 

Midiri Ermelinda 

 

 

Orecchio Rosalba 

 

Area 3 

 

 

 

Supporto Docenti e NuoveTecnologie, 

Sito Web  

 

 

Chiarenza 

Matilde  
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DOCENTI COORDINATORI DEI CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE, INTERCLASSE E CLASSE 

INFANZIA  

 

 

 

 Coordinano le varie attività svolte 

 Redigono apposite verbali 

 Curano il rapporto con le famiglie 

Vitale Concetta 

PRIMARIA 
CLASSI I - Genovese Flavia  

CLASSI II- Falciglia Biagia  

CLASSI III - Noto Letizia 

CLASSI IV - Dell’Arena Adriana 

CLASSI V - Smedile Giuseppa 

SECONDARIA I GRADO  Verbalizzare le riunioni del Consiglio diClasse. 

 Predisporre i materiali da utilizzare o discutere durante 
gli incontri, in particolare raccogliere documenti e 
giudizi, sulle valutazioni periodiche e finali. 

 Curare l’informazione dei componenti del Consiglio di 
Classe in merito a notizie anche riservate sugli alunni. 

 Curare la raccolta ordinata della documentazione di 
classe. 

 Segnalare al Dirigente i casi di scarso profitto ed 
irregolare comportamento. 

 Tenere i rapporti con le famiglie relativamente ai 
problemi didattici e disciplinari deglialunni. 

 Operare in costante rapporto con le famiglie per 
svolgere funzioni di orientamento e tutoring degli allievi 
indifficoltà 

 Coordinare la predisposizione di comunicazioni dei 
Consigli di Classe alle famiglie controllandone la 
completezza ecorrettezza. 

 Costituire punto di riferimento per i docenti e gli alunni 
della classe per problemi legati all’articolazione di 
particolari attività didattiche che richiedono codocenza 
di docenti e/o adattamenti temporanei dell’orario (es. 
simulazione prove d’esame, verifiche di U.D. 
pluridisciplinari). 

 Concordare con il Dirigente e coordinare le 
convocazioni dei genitori singolarmente o in assemblea. 

 Curare le comunicazioni con le famiglie e tenere sotto 
controllo la regolarità della frequenza scolastica 
(assenze, ritardi nelle entrate, uscite anticipate) 
dandone informazione bimestrale, ai membri del 
Consiglio per le tempestive comunicazioni alle famiglie e 
gli opportuni interventi 37ndividua. 

 Essere punto di riferimento per i colleghi in relazione ad 
attività programmate per la classe (uscite didattiche, 
partecipazione a progetti, a spettacoli fuori aula,..,ecc.). 

 Coordinare tutte le fasi riguardanti l’Esame diStato. 

Classe Coordinatore 
1A La Motta Grazia 

2A Lione Teresa 
3A Mazzola Maria 

1B Di Pietro Antonino 

2B Tripodi Teresa 
3B Grimaldi Marcella 

1C Porto Maria Pia 
2C Smedili Barbara 

3C Casuscelli Paolo 
1D Sturniolo Cleonice 

2D Petralia Angela 

3D Barbera Alessandra 
1E Policastro Sergio 

2E Russo Patrizia 
3E Catanese Patrizia 

1F Vadalà Annunziata 
3F Vadalà Maria Teresa 

3G Abate Carmela 
 



  

 

GRUPPO GLI 
FUNZIONE COMPITO 

 
 
 
 

 Cura dell’adeguamento della 
documentazione alla legge 104/92, alla 
L.. 170/2010, alle linee guida sui BES. 

 

 Coordinamento delle iniziative di 
formazione e dei progetti inerenti la 
disabilità 

 

 Cura della documentazione  
 

 Organizzazione e convocazione 
gruppi di lavoro H 

 

 Coordinamento corsi di formazione per 
DSA/BES 

QUALIFICA  COMPONENTE  

Dirigente scolastico Benvegna Angelina 

Docente curriculare 
(Collaboratore DS) 

Noto Letizia 

Docente curriculare 
scuola primaria 

Guglielmo  Arianna 

Docente curriculare 
scuola primaria 

Bontà Alfonsa 

Docente sostegno 
scuola secondaria di 
primo grado 

Fava Concetta 

Docente curriculare 
scuola secondaria di 
primo grado 

Orecchio Rosalba 

Docente scuola 
dell’infanzia 

Vitale  Concetta 

Docente scuola 
dell’infanzia 

Sindoni Francesca 

U.O.N.P.Inf / Ad. 
AS.P. N. 5 Messina 

Crisafulli Anna 

Pedagogista A.S.P. 
N. 5 Messina 

Mancuso Domenica 

Genitore Barbera Alessandra 

Genitore Cambria  Enzo 

Genitore Giardina  Patrizia 
 

 

 

 

               GRUPPO OPERATIVO DI SUPPORTO PSICOPEDAGOGICO (G.O.S.P.) 

Dirigente Scolatico Benvegna Angelina 

Referente Dispersione scolastica Farite Letteria 

F.S. Area Alunni Midiri Ermelinda 

Doc. con competenze psico-pedagogiche Malvaso Concetta 
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COMITATO DI VALUTAZIONE DOCENTI  
TRIENNIO 2018-2021 

Art.11 Testo Unico novellato dalla Legge107/2015, art.1 comma 129) 
 delibera n.17 del CdD del 23 0ttobre2018 

Membro esterno – DS in quiescienza Trimarchi Vincenzo 

Docente Scuola Primaria  Midiri Ermelinda 

Docente Scuola Secondaria  Vadalà Maria Teresa 

Docente Scuola Primaria Tripodo Maria Luisa 

Genitore Patti Pietro 

 Esprime il proprio parere sul superamento del period di formazione e di prova per il persnale docente 

ed educativo. 

 Individua i criteri per  la valorizzazione dei docent sulla base: della qualità dell insegnamento e del 

contributo al miglioramento dell’ istruzione scolastica, nonchè del successo formative e scolastico 

degli studenti; dei risultati ottenuti dal docente o dal gruppo di docenti in relazione al potenziamento 

delle competenze degli alunni e dell’ innovazione didattica e metodologica,nonchè della 

collaborazione alla ricerca didattica,alla documentazione e alla diffusione di buone pratiche 

didattiche; delle responsabilità assunte nel coordinamento organizzativo e didattico e nella 

formazione del personale. 

 Esercita le competenze per la riabilitazione del personale docente. 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
DOCENTI REFERENTI 

 

Invalsi 

Frisina Caterina (scuola primaria) 

Visalli Cosima (scuola sec. I grado) 

Progetti PON Chiarenza Matilde 

RAV Trassari Mariacatena 

Sicurezza Dell’Arena Adriana 

Continuità ed Orientamento Casuscelli Paolo 

Progetto Lettura  Abate Carmela 

Bullismo e Cyberbullismo Borrello Giuseppina 
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COLLEGIO DOCENTI A. S. 2019-2020 

SCUOLA INFANZIA DOCENTI n°15 

- Bruccini Antonella 

- Catanese Maria Carmela 

- Di Luca Lutupitto Nunziata 

- Italiano Cristina 

- Landro Maria 

- Maio Mariagrazia 

- Mazzullo Barbara 

- Melita Antonietta 

- Nastasi Domenico 

- Rege Carmela 

- Saccano Concetta 

- Scibilia Maria  

- Sirna Enza 

- Torregrossa Adele 

- Vitale Concetta 

COMUNE 

SOSTEGNO 

SOSTEGNO 

RELIGIONE 

COMUNE 

COMUNE 

COMUNE 

SOSTEGNO 

RELIGIONE 

SOSTEGNO 

SOSTEGNO 

COMUNE 

COMUNE 

COMUNE 

COMUNE 

SCUOLA PRIMARIA DOCENTI N° 55 

Docenti curriculari  34 

- Barbera Francesca 

- Barone Silvana 

- Bontà Alfonsa 

- Bottari Silvia 

- Brigandì Pietra 

- Cappadonia Patrizia 

- De Gaetano Domenica 

- De Gregorio Stracuzzi Maria 

- De Pasquale Lucia 

- Dell'Arena Adriana 

- Dettori Nicoletta 

- Donato Donatella 

- Falciglia Biagia 

- Frisina Caterina 

- Genovese Anna 

- Genovese Flavia 

- Guglielmo Arianna 

- Libro De Francesco Rosina 

- Lo Giudice Carmela 

- Maggio Giuseppina 

- Martorana Antonella 

- Mento Salvatora 

- Midiri Ermelinda  

- Minutoli Tiziana 

- Noto Letizia 

- Romeo Angela 



  

- Sanò Mariafrancesca 

- Sanò Mariagiovanna 

- Scurria Maria Felicia 

- Smedile Giuseppa 

- Sottile Rosa 

- Tripodo Maria Bettina 

- Tripodo Maria Luisa 

- Venuto Graziella 

Docenti di sostegno 17 

- Amenta Emanuela 

- Antonuccio Flavia 

- Arena Adriana 

- Arena Veronica 

- Chiarenza Matilde 

- Cotugno Stefania 

- Farite Letteria 

- Marino Rita 

- Mavilia Concetta 

- Mento Maria 

- Messina Caterina 

- Munafò Antonella 

- Settineri Antonia 

- Velardo Sonia 

- Vieni Marianna 

- Vita Simona 

- Zimbaro Maria 

Religione 3 
- Foti Carmela 

- Nastasi Domenico 

- Zirilli Rosa 

Specialista inglese 1 - Fazio Antonia Liana 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO - DOCENTI N° 46 

Lettere  10 

- Abate Carmela 

- Barbera Alessandra 

- Casuscelli Paolo 

- Catanese Patrizia 

- Grimaldi Marcella 

- Lione Teresa 

- Mazzola Maria 

- Petralia Angela 

- Russo Patrizia 

- Vadalà Maria Teresa 

Lingue straniere  6 

- Bonanno Conti M.Teresa 

- Borrello Giuseppina 

- Camarda Rita 

- Vadalà Annunziata 

- Papalia Fabrizio 

- Smedili Barbara 

(francese) 

(inglese) 

(inglese) 

(inglese) 

(spagnolo) 

(tedesco) 



  

Matematica e Scienze 7 

- Bonaccorso Alessandra 

- Di Pietro Antonino 

- Fagnani Giovanna Eustochia 

- Musolino Agostino 

- Porto Maria Pia 

- Policastro Sergio 

- Sturniolo Cleonice 

Musica 2 - Orecchio Rosalba 

- Pietrafitta Francesca 

Tecnologia 2 - Potestà Alma 

- Tripodi Teresa 

Religione 1 - Visalli Cosima 

Arte  2 - La Motta Grazia 

- De Francesco Luisa 

Scienze motorie 2 - Gagliano Anna 

- Chiarenza Chiara 

Sostegno 13 

- De Pasquale Annamaria 

- De Pasquale Grazia 

- Fava Concetta 

- Gurgone Maria Beatrice 

- Impollonia Maria 

- Lucca Letizia 

- Malvaso Concetta  

- Mangraviti Giuseppe 

- Parisi Angela 

- Ricciardi Emma 

- Salvo Francesca 

- Scordo Irene 

- Trassari Mariacatena 

Potenziamento 1 - Donato Rosaria 
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