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Prot. n. 3590/Al Messino, 29/08/2014

All'ins. Letizio Noto
AlI'ALBO on line dell'I.C. "Poscolí-Crispi,,

e p.c. Al personole docente e Ata dell'T.C. "Poscoli-Críspi,,

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

- visto I'art. ?5, comma 5, del decreto legislotivo 30 marzo zoor, n" !65:
- Visto l'ort. 14, commo 22, del D. L. 6 luglio 2Ot2 n. 95 convertito con modif ícozíoni dollo
Legge7 agosto 20t2, n. 135;

- Visti gli ortt. 34 e 88 del C.C.N.L. del comporto scuolo sottoscrit'to il 29 novembre ZOOT ,

NOMINA

l'insegnonteLetizia Noto docente colloborotore vicorio del Dírigente scolostíco
per l'anno scolostíco 2O|4/2OL5
con i seguenti compití:

. Sostituísce íl Dirigente scolostico in suo assenzo o impedimento;

. Colloboro con il Dirígente scolostico per la formulozíone dell'ordine del giorno
del Collegto dei Docenti, dei Consiglí di intersezione, di interclosse e di closse , delle

' riunioni, ecc. e nello predispòsizione delle altre protiche di ufficio che il DS riterrà di
affidorgli di volto in volto;
. Predispone, in colloborszione con il Dirigente scolqstico, le presentozíoní per le
riuníoni collegioli;
. Colloboro nello predisposizione delle circolorí e ordiní di servízío;
. Colloboro con il Dirigente scolostico per guestíoni relqtive o sicurezza e tutelo
dello prívocy;
. Portecipo olle riunioni dello commissione ollo sicurezzo: .

. Definísce le procedure da sottoporre ol Dirígente scolqstico per I'elaboraztone
dei monsionori e dell'orgonigrommo;
. Coordíno I'organizzaztone e l'ottuozione delPOF:

Bontempo

2014/2015.
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. Collobora ollo formozione delle clossi secondo í críterí stobiliti dogli orgoni
collegíoli e dal regolomento di istituto;
,. Svolge szaone promozionale delle íniziotive poste in essere doll'fstituto;
. Portecipo, su delega del Dírigente scolostico, o riunioni presso gli Uffici
sco lastici perif erici:
. Colloboro ollo gestione del síto web dell'fstituto;
. Segueleiscrizíoní degli olunni;
. Predispone guestionqri e modulistico internq;
. Colloboro ollo predísposizíone dei colendori delle ottivítà didottiche e funzíonolí;

Svolge oltre monsioni con portícolore riferimento o:

Redozione del POF;

Vigilonzo e controllo dello disciplinc;
O r gani zzazi one í nte rno;

Gestione del l'oror io sco lostico;
Uso delle aule e dei loborotori;
Controllo dei moterioli inerenti lo didottico: verboli, calendori, circolori.
A mm in ístr azrone del r egist ro elettron ico;

Cura dei ropporti e delle comunicozioni con le famrglie
Tl docente colloborotore vícorio, in coso di sostituzione dello scrivente, è delegato ollo firmo
del seguentí ottí omminisfrativi:

. otti urgenti relotivi olle qssenze e ai permessi del personole docente e ATA,
nonché olle ríchíeste di visito fiscole per le ossenze per molottio;
. qtti contenenti comunicozioni ol personole docente e ATA;
. corríspondenzo con l'Amministrazione regionale, provinciole, comunole, con oltri
enti, Associozioni, Uffíci e con soggetti privoti avente carattere di urgenza:
. corrispondenzo con l'Amministrazione del MIUR centrale e perif erica, avente

. corottere di urgenza:,
. documenti dí valutozílne degli olunni;

libretti delle giustíf icozioni;

richíeste di intervento f orze dell'ordíne per gravi motivi;
richíeste ingressi posticipotí e uscíîe onticípole olunní.

L'incorico comporto l'occesso ol FIS nello mísurq

Bonlempo
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rigenle scolostj
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